兰州理工大学教职工请假条
	姓名
	
	性别
	
	工作部门
	
	职务
职称
	

	请假
原因及期限
	签名：           年  月  日

	部门
意见
	负责人签名          年  月  日（盖章）

	人事
部门
意见
	 负责人签名：           年  月  日（盖章）

	注：1、请假期限和批准权限按学校有关规定执行。
2、返校后应及时销假，如超假未办理续假手续的，按旷工处理。
3、请假条按规定签署完毕后，必须报送人事处审核并备案。

	


                                  兰州理工大学人事处制






